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Declaracao de Servigcos

1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

A Declaracdo de Servicos € um documento em que o tomador e o prestador de servicos declaram o servigo

tomado/prestado por meio de nota fiscal de servi¢co convencional.

Todos os contribuintes inscritos no municipo que tomarem e/ou prestarem servigcos por meio de nota fiscal de

servico convencional devem registrar estas operagfes através da Declaracdo de Servico.

As declaracdes poderdo ser gerada ao longo do més, conforme as Notas Fiscais de Servi¢cos convencionais forem

recebidas ou emitidas.

O pagamento do ISS proprio ou retido de terceiros sera realizado em Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e,
para as Notas Fiscais de Servigos recebidas e emitidas, tanto para as Eletrénicas (NFS-e), como para

Convencionais (NFS).

\Revisado em 20/06/2022
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2. Acesso ao Sistema

Para emitir uma Declarac&o Eletrdnica de Servigo é necessério estar autenticado no Sistema através de sua
Senha-Web.

Para efetuar login, clique em “Acesso ao Sistema”.

1 ACESSO AO SISTEMA NAVEGAGAO RAPIDA [T E

Vocé esta em SPE > Bem Vindo | Paginalgicial lil'lmatuaizagioés18:48de22/02/2014
_ emissio pe nrs—e via cey|  Clique em Acesso ao Sistema. *
BemVindo MENSAGENS
Solicitar SENHA-WEB Acesse o site aﬁraves de seu SlnfﬂPhone ou Ta‘blft para ::onhioer a nova interface para 06/09/2013
de notas e k ¢do de p es gl com GPS. ALTERAGAO
Verificar Autenticidade RETENGAO PARA O
Legislacéo Tributaria SUBITEM 11.02
Requerimentos T ST S e B osssscisstiisssrissssussssressctisssstessserestessssttesn
— Seja Bem-Vindo a Prefeitura Eletronica
anuais de Ajuda

Utilizando a velocidade da internet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritorio, vocé podera usufruir de diversos _

servicos, incluindo a emisséo de guias de cobrancas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o

3 : = Veia abat 5
menu ao lado e clique no servico desejado. ‘eja abaxo 0S numeros

relacionados a NFS-e no
municipio:

BY NS _sg_ N =

NFS-e

Preencha o formulario com seu “CPF/CNPJ”, sua “Senha-Web” e o Cddigo mostrado na imagem:

Acesso ao Sistema

Nao possui Senha? Esgueceu a Senha? Possul; Ctiatﬂllf;ca(io ICP
igita

F‘arq critf:r sn.ia_Sent'la : OF’arﬁ rf!qad:?§1rar' rfua. Scesse o sistema g

Web clique agui Senha Web clique aqui. clicando aqui. o e

Preencha seu CNPJ.

Acesse o sistema com sua Senha Web

Digite seu CP¥ ou CNPJ *
0

Digite sua Senha Web Cédigo da Imagem:
/ Problemas coma imagen/?clique aqui
Digite o cddigo
mostrado na
Preencha com sua Senha. imagem. ENTRAR

Clique em Entrar.
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3. Declaracao de Servicos

3.1. Criando uma nova Declaracao

Para emitir uma Declaragéo de Nota Fiscal de Servigo (Convencional), apos, acessar o sistema, selecione 0 menu
“NFS-e” \ “Declaragao de NFS”.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

INFORMA{;@E S INICIAIS

e A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo consultar MFS-g, imprimir & cancelar as guias de recolhimento.

Através das Configuragbes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu logofipo, informar seus dados na lista de prestadores
Perfil da Empresa disponivel no Portal da MFS-e. autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Consultas Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu 3 sua esquerda.

Nota Fiscal Avulsa

Guias de Recolhimento

Cliqgue em Declaragéo de NFS.

Na tela a seguir, para declarar uma Notas Fiscais de Servicos (Convencional), utilize o botdo “Declarar NFS
Recebida”, quando se tratar de declaragdo de servigos tomados, ou utilize o botdo “Declarar NFS Emitida”,

quando se tratar de declaragéo de servigcos prestados.

Declaragio de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Tedos os contribuintes inscritos no municipe gue tomarem ou prestarem servico per meio de nota fiscal de servico convencional devem cadastra-las no
sistema.

Esta pagina desfina-se APENAS a emissdo de NFS Convencional & NFS-€ de outros municipios, ndo sendo permitida a declaracde de NF5-e do municipio

Perfil da Empresa de Americana - SP, pois estas ja s3o declaradas automaticamente pelo sistema.
Para Declarar uma nova NFS Convencional Recebida cligue em Emitir NFS Recebidas.

Para Declarar uma nova NFS Convencional Emitida cliqgue em Emitir NF5 Emitidas.

Declaragéo de NFS

Para obter mais informacfes acesse o manual da Declaragdo de Motas Fiscais de Servicos (Convencionaig), Cligue Aqui.

X ) EMITIR NFS RECEBIDAS EMITIR NFS EMITIDAS
Guias de Recolhimento
Clique neste botéo para Cligue neste botéo para
Declarar NFS Recebida. Declarar NFS Emitida.

3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢cos (Convencional) Recebida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), cligue no botdo “EMITIR NFS
RECEBIDAS”.

\Revisado em 20/06/2022
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Na tela seguinte, selecione a Exigibilidade do ISS e informe o CPF/CNPJ do Prestador de Servico. Em

seguida, clique no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaracéo.

Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos {Convencionais)

Tomador de Servigos Selecione a Exigibilidade

do Imposto Sobre Servicos.

Exigibilidade do 155

(@) Exigivel
Olmunidade

(OINdo Incidéncia Informe o CPF/CNPJ do
OSuspensa por Decisdo Judicial

Prestador de Servigos.
Prestador de Servigos

CPFICNPJ

<< VOLTAR AVANCAR »>

Ap6s clicar no botdo ”"AVANCAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaragdo de Nota Fiscal
(Convencional) Recebida. O preenchimento deste formulério deve ser feito com cuidado. Os dados informados

no preenchimento da declaracdo da nota fiscal séo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaracdo oe Notas Fiscals de Servigos (Convencionais)

B Cagivel Nio ncsncyy tsengan
tunaslade Susperma por Decads Juticw Susgessa per Proceass Admraliatvn
Localidade de Prestagdo
stado Ciaoe
EF w Areccara e

Locatidede s Tritnsagdn

Catado Citace
=F Aractara

<
<

‘

Prestooor de Servigoe

Crd Razis Socwl E-ms
—
CeFP Estado Cidage Barro
= » o sP v  SkPab v e
Tipo Logmsdoure fiomme Comgwrimts Ieacngihc € xtactanl
v —

Dadcs @a Nots

N e Motta Fiscw Sevm tha Nats Fucal Owta de Ermvmnie Tipe 24 Pite
Neota Facal

<

Codno ns Areciaoe THAL Abg N

| |

Ve Totsl 0 hots (157 ] et e Dedictes R8) [ Cosgo a0t B 155 Retes Sireples Macional
TRt 30 10 TG pevrae ? - <
e #ee Otie B o e B
Uiscumeiao dus Servg e @
« VOLTAR AVANGAR »»
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A seguir detalharemos cada um dos campos.

3.1.1.1. Informacgbes sobre o Prestador de Servi¢os

Caso o CPF/CNPJ do prestador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preencherda estes dados automaticamente.

Se o prestador ainda ndo estiver cadastrado, ser4 necessario preencher o Nome/Razdo Social, Endereco

completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Niamero), Inscricdo Estadual e E-mail.

Prestador de Servigos @
CHPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
= — @ SP w | SioPaulo v —
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricdo Estadual
w

3.1.1.2. Informacdes sobre o Servico Tomado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucao.
Selecione na lista 0 Cédigo da Atividade (CNAE) e o Cédigo do Item de Servigco do servigco tomado. O sistema
preencherd automaticamente a aliquota correspondente. Se o prestador for optante do Simples Nacional o
tomador podera alterar a aliquota quando o ISS for Retido.
Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrério.

Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducfes e o Cédigo da Obra. O Sistema

calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento € opcional. Apés, clique em Avancar.

\Revisado em 20/06/2022
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Afividade @
Cédigo da Atividade (CNAE)
01.02 - Programac3o. w
Codigo do ltem de Servico Alig.(%)
01.02 - Programac3o. w  |3,0000

Valores da Nota

Valor Total da Mota (RS) [ Total das Deducées (RS) [ Cédigo da Obra IS5 Retido Simples Macional
@® Sim ) Nio () Sim @ Nio
Discriminagdo dos Servigos @I
<< VOLTAR AVANCAR >>

3.1.1.3. Finalizar Declaracgéo

Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ir4 apresentar a tela com o resumo da declaragéo.

Confira atentamente todas as informacgdes, caso seja necessario fazer alguma alteracéo, clique em "VOLTAR” e
0 sistema abrird novamente a tela de preenchimento da declaragdo, permitindo a realizacdo dos ajustes

necessarios.

Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencdao: ao clicar no botdo “DECLARAR?”, a declaracdo atual ndo poderad mais ser alterada!

\Revisado em 20/06/2022
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Declaragio de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Informagdes da Nota Fiscal Convencional

Mamero da Mota Sérnie da Nota Dala da Emissdo Tipo da Nota

- T MNota Fiscal

Prestador de Servigos

CPFICNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-miail

Mome/Razdo Social Nome Fantasia

Endereco Municipio UF Telefane
= —— e e Sdo Paulo 3P -—
Afividade

Codigo da Afividade {CHAE)
01.02 - Programacdo.
Cadigo do ltem de Semvigo Aliquota (35)
01.02 - Programacdo. 3,0000%

Valores

Valor Servigos (R3) Deducdes (RS) Base de Calculo (R5)
— 0,00 —

Valor do 1SS (RS)

Clique aqui para

Demaiz Campos
Regime Exigibilidade do 1SS concluir a declaragéo.
Tributacdo Mormal Exigivel Mormal
ISS Retido Data Competéncia Localidade da Tributagdo
Sim Americana/SP

§ = Clique aqui para retornar a
Localidade da Prestacao

Americana/SP Pagina Anterior.

| F ATEN(;.&O!!! Verifique atentamente os dados da nota acima e cligue em Declarar para concluir a Declaraq;\.ie. \ |

<< VOLTAR DEC LARAs e

\Revisado em 20/06/2022
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3.1.1.4. Visualizando a Declarag&o da NFS
Ao concluir a declaracéo o sistema abrird a pagina informando que a NFS Recebida foi declarada com sucesso.

A péagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra

NFS Recebida.

Para visualizar a NFS Recebida

declarada clique Aqui.

Declaragio de Notas Fiscais de Servigos (Conv

A NFS Recebidas N° 00000103 de 13/06/20 i declarada com sucessol

Para visualiza-la efou cancela-la Clique Aqul .
Para emifir Guia de Recolhimento Cligue Aqui e selecione a Competéncia desejada.

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de

Exigibilidade do 155

Recolhimento Clique Aqui.

(@ Exigivel (N30 Incidéncia
(_JImunidade (_)Suspensa por Decisao Judicial - g . o strativo
Prestador de Servigos
CPFI/CHNPJ

<< VOLTAR AVANCAR >>

Para iniciar uma nova Declaracdo de NFS (Convencional)
Recebida selecione a Exigibilidade do ISS, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e clique em Avancar.

Revisado em 20/06/2022
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O contribuinte podera visualizar a Declaragdo da NFS (Convencional) Recebida, que sera apresentada da

seguinte forma:

MUNICIPIO DE AMERICANA Nlmero ds NFS.
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N° 00000001
. " Dita de Emizsdo da NFS
BECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS 15/05/2010
NFS (CONVENCIONAL) Data & Hors de Declaragid
mmmanezsenanntes| 01/06/2010 11:43:22

PRESTADOR DE SERVICOS

CREFCMPL In=cricéo Municipsl: ----
Mom&Razio Sockmk
Enclerege:
LRI 1R E-mail:
TOMADOR DE SERVICOS

CPFICNPL Inzcricio Municipal: 0000052 Inzcrigéo Estadual:
MomeiRazdo Social:
Enclerega:
hdLInicipio: IJF E-mail;

DISCRIMIN.&(;E\O DOS SERVICOS
teste

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R$ 950,00

Chdign do Servign

01.02 - PROGRAMH';ﬁO

“whlor Total das Dedugiies (RE) Base de Caleulo (RE) Aiquata 8 “alor d6:155 (RE) Fg%i;ﬁe‘tido?
0,00 950,00 3,00% 28,50 -

OUTRAS INFORMACOES
- &z informacies declaradss 80 de responsabilidade do tomador de servigos e seguem a legiglacio vigente.
- Tipo dda Mota Declarada: Mota Fizcal
- 0155 desta NFS Convencional serd RETIDO pelo Tomador de Servico,

\Revisado em 20/06/2022
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3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢os (Convencional) Emitida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), clique no botdo “DECLARAR NFS
EMITIDA”.

Na tela seguinte, selecione a Exigibilidade do ISS, informe o CPF/CNPJ do Tomador de Servigo e cligue no
botdo “AVANCAR?” para preencher a declaragéo.

Declaragdo de NFS Emitida

Selecione a Exigibilidade

Prestador de Servigos

do Imposto Sobre Servicos.

Tributagdo dos Servigos

(@ Tributado no Municipio {_) Tributado fora do Municipio (

Jlsento
(Oimune (_)Suspenso por Decisdo Judicial {_) Suspenso por Procedimento Adm.

Tomador de Servigos

CPF/ICNPJ

<< VOLTAR AVANCAR =>

Informe o CPF/CNPJ do

Tomador de Servicos.

\Revisado em 20/06/2022
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Apés clicar no botdo ”"AVANGCAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaragcdo de Nota Fiscal
(Convencional) Emitida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados no

preenchimento da declara¢éo da nota fiscal sdo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaragdo de NFS Emitida

Prestador de Servigos

Tributagdo dos Servigos

@Trihuiado no Municipio Tributado fora do Municipio Isenta
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenzo por Procedimento Adm.
- P
Tomador de Servigos (2
CNPJ Razdo Social E-mail
— ——
CEP Estado Cidade Bairro
o = @ SP v | Americana w = ———
Tipo Logradouro HNimero Complemento Inscricdo Estadual
R w = —

Dados da Nota
M® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
- = MNota Fiscal W

Atividade @
Cdodigo da Afividade (CNAE) Alig. (%)
05.02 - Insfrugdo, treinamento, orientagdo pedagodgica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza. 30000

Codigo do ltem de Servigo
08.02 - Insfrugdo, treinamento, orientacdo pedagogica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza. w

Valores da Nota

Valor Total da Nota(RS) [l Total das Dedugdes (RS) Codigo da Obra ISS Retido Simples Macional
7.160.21 () sim (@ Nio ] (C)sim (@ N3o 7]
Discriminagio dos Servigos @
PRESTACEO DE SERVICOS DE CURSC DE ILUSTRACAC BOTANICE.
<< VOLTAR AVANCAR »>

A seguir detalharemos cada um dos campos.

\Revisado em 20/06/2022
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3.1.2.1. InformacBes sobre o Tomador de Servicos

Caso o CPF/CNPJ do tomador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o
sistema preencherda estes dados automaticamente.

Se o tomador ainda néo estiver cadastrado e ndo for considerado “ndo informado”, sera necessario preencher o
Nome/Razao Social, Endereco completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Namero), Inscrigao

Estadual e E-mail.

CNPJ Razao Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
= > @ SP v Americana v — —
Tipo Logradouro Namero Complemento Inscricao Estadual
R v =

3.1.2.2. Informacdes sobre o Servi¢co Prestado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucao.
Selecione na lista o Codigo da Atividade (CNAE) e o Cédigo do Item de Servigco do servico prestado. O
sistema preenchera automaticamente a aliquota correspondente. Caso o prestador seja optante do Simples
Nacional poderd alterar a aliquota do ISS.
Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrério.
Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducdes. O Sistema calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento € opcional. Apés, clique em Avancar.

\Revisado em 20/06/2022
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Dados da Nota
M® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
L = Mota Fiscal W
Atividade @
Cddigo da Atividade (CMAE) Alig. (%)
05.02 - Insfrugdo, treinamento, orientacdo pedagogica e educacional, avaliacdo de conhecimentos de qualquer natureza. 30000
Codigo do ltem de Servico
05.02 - Insfrugdo, treinamento, orientacdo pedagogica e educacional, avaliacdo de conhecimentos de qualquer natureza. b4
Valores da Nota
Valor Total da Nota(Rs) || Total das Dedugies (RS) [ Cédigo da Obra ISS Retido Simples Nacional
7.160.21 Osim @nze H Csim @nze  H
- - - - - 3"
Discriminagao dos Servicos @,I

PRESI‘_':'_;i_C- DE SERVICOS DE CURSC DE ILUSTRACRC BOTEANICE

wh Lia.

3.1.2.3. Concluir Declaragéo
Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ir4 apresentar a tela com o resumo da declaragéo.

Confira atentamente todas as informacdes, caso seja necessario fazer alguma alteragdo, cligue no botao

"WOLTAR” e o sistema abrird novamente a tela de preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos
ajustes necessarios.

Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), cligue no botdo "DECLARAR”.

Atencdao: ao clicar no botdo "DECLARAR?”, a declaracédo atual ndo poderad mais ser alterada!

\Revisado em 20/06/2022
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Declaragio de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Informagoes da Nota Fiscal Convencional

Mamero da Mota Série da Nota Data da Emissdo Tipo da Nota

—_— e MNota Fiscal

Prestador de Servigos

CPF/CHPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail
-— - -— ——
Mome/Razao Social Mome Fantasia
Endereco Municipio UF Telefone:
S — — — —— -—
Afividade

Cédigo da Atividade (CNAE)
01.02 - Programacao.

Codigo do ltem de Semvigo Aliquota (%)

01.02 - Programacao. 3.0000%

Valores
Valor Servicos (RS) Deducdes (RS) Base de Calculo (RS)
10.000.00 0,00 10.000,00
Valor do 1SS (RS)
300,00
Demais Campos

Regime Exigibilidade do 155 Stalus

Tributacdo Normal Exigivel Mormal
155 Refido Data Competéncia - At

Sim = Clique para concluir a
Localidade da Prestacado ~

: Declaragéo.
Americana/SP
. — Y
( = - -| Clique para Retornar a : "
| i ATENCAO!!! Verifique atenfamente os dados da nota acir luir a Dec‘.laral_:au\ \ |
Péagina Anterior. \
<< VOLTAR DECLARAR >=>

3.1.2.4. Visualizando a Declaracédo Gerada

Ao concluir a declaracéo o sistema abrird a pagina informando que a NFS Emitida foi declarada com sucesso.

A péagina permitird ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra
NFS Emitida.

\Revisado em 20/06/2022
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Para visualizar a NFS Emitida

Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos (Corfvencionais)
A NFS Recebidas Série 66343 N° 05463444 de 15/06/2022 foi declarada ¢| C1dUe Aqui.
Para visualiza-la efou cancela-la CliqgueAgqui .

Para emitir Guia de Recolhimento Clique Aqui e selecione a Competéncia desejada.

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de

Recolhimento Clique Aqui.

Exigibilidade do 155

(@ Exigivel (") N30 Incidéncia i_)lsencao
(_JImunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial ) Suspensa por Processo Adminstrative
Prestador de Servigos
CPF/ICNPJ [| ]

<< VOLTAR AVANCAR »>

Para iniciar uma nova Declaracéo da NFS (Convencional)
Emitida selecione a Exigibilidade do ISS, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e clique em AVANCAR.

\Revisado em 20/06/2022
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O contribuinte podera visualizar a Declaracéo da NFS (Convencional) Emitida, que serd apresentada da seguinte

forma:
MUNICIPIO DE AMERICANA S éne 65343
%, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N° 05463434
% Data de Emisséo da NFS
'DECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS * 5062022
% NFS (CONVENCIONAL) Data e Hora de Declaragid
T sr| 15/06/2022 17:04:54
T - ' PRESTADOR DE SERVICOS
CPF NP | — X Inscrigéio Municipal; ----

NomaJRazao Soco_

TOMADOR DE SERVICOS
CPFICNPJ: S S——— qipscrigdo Muriclpal m—TE Inscrigdo Estadual  ———

Nome(Razéo Sociak: .—-‘
Endereca: m e W -._— =TI
Municipio. Americana kK : " SP  E- mu—.——

s:r::n:—:n:nnn:z:::nlﬁaumﬂ==x:

Consultoria A,

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R$ 10.000;!.‘_‘1)
Cédgo do Servigo Y '
01.02 - Programacao. b
Valor Total das Dedugbes (R§)|  Base de Calouo (R$) Hiquota (%) \alor de 155 (RE)
0,00 10.000,00 3,0000% i 3008

OUTRAS INFORMACOES

- As informagies declaradas s&0 de responsabilidade do tomador de servicos e seguem a leglslaqéo vigente .
- Tipo da Nota Declarada: Nota Fiscal
- 0 ISS desta NFS Convencional sera RETIDO pelo Tomadar de Servigo.

\Revisado em 20/06/2022
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4. Consultando Notas Fiscais de Servi¢gos (Convencionais) Declaradas

Para consultar uma Declaragéo de Servico de Nota Fiscal (Convencional) Emitida ou Recebida, apos, acessar o

sistema, selecione o menu “Consultas” \ “Notas Fiscais”.

Ao selecionar a opgéo “Notas Fiscais” o sistema abrira a pagina de Consulta de Notas Emitidas ou Recebidas. As

consultas podem ser realizadas por selegéo de periodo ou por nimero de documento.

Para Consultar por Periodo selecione a Consulta desejada, ou seja, Consulta de Notas Emitidas ou

Recebidas, a Data da Emisséo ou da Competéncia, e o Periodo desejado. Apds, cligue em “CONSULTAR”.

Selecione esta aba para

Consultas
consultar Notas Recebidas.

NOTAS EMITIDAS MOTAS RECEBIDAS CREDNTODS

Prestador de Servigos

e E| Wer Perfil
Congulta por Periodo Selecione esta aba para Congulta por Himero
Periodo consultar Notas Emitidas. Buscar por
Emisséo [=] | few2014 [v] & fevi2014 [« @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ Nome/Razéo Social Mimero da NFS-e:
CONSULTAR VISUALIZAR
Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Prestador de Servigos
Com——— _ - _ ] _ [=]  verperi
Selecione a Data da Emisséo Selecione o Periodo desejado
S BB ull ou a Data da Competéncia. para a Consulta
Periodo BUSCAr poT
Emisséo [w] | fevi2014 (=] & fevi2014 (] @ NFSe (7 RPS () NFS Convencional
Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPFICNP) Mome/Razdo Social Mimero da NFS-e:
CONSULTAR VISUALIZAR

Clique no botdo CONSULTAR

para visualizar a Consulta.

\Revisado em 20/06/2022
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A pagina seguinte demonstra todas as NFS-e e NFS (Convencionais) declaradas no periodo selecionado.

Para visualizar uma nota da consulta, basta clicar no nimero do documento.

Clique aqui para filtar o resultado da consulta. Para consultar
apenas Notas fiscais de servico convencionais utilize o filtro

“RPS”, opgéo “NFS Convencional”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <= VOLTAR PARA A CONSULTA

Prestador de Servigos Exportar Notas
e — [=]| || Excel(c5V)Ver3.0 [][C]Compactar g-zip || [
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: 8 1] ]
Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
Vialor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
- . Valor 158 158
Emissao Tomador de Servigos Crédito Retido? Status Pago?
00000508 2610212014 | == = =
(NFS-g) 14:17-48 A RS 100,00 R$0,00 RS220 RS0,84 Mo CANCELAR Néo
00000507 2610212014 | == = =
(NF5.2) e z — RS 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 RS 34,00 N0 CANCELAR  N&o
00000506 1710272014 —_— e — s T, TR - =
(NF5.2) e e - RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 NHp |CANCELAR  Nio

Clique aqui para Visualizar a

NFS-e ou NFS (Convencional).

Revisado em 20/06/2022
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Para Consultar por Nimero de Documento selecione a Consulta por NFS Convencional. Apds, informe o

CPF/CNPJ do Prestador, quando for o caso, o Nimero e a Série da Nota Fiscal Convencional Declarada, apos,

cligue em “CONSULTAR”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS MNOTAS RECEBIDAS

Tomador de Servigcos

Consulta por Periodo Convencional.

Selecione Consulta por NFS

CREDITOS

N\ EH Vier Perfil

Periodo Buscar por
Emissdo [v] | few2014 [x] & few2014 [+] ) NFS-= ) RPS @ NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNP) do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Raz#o Social do Prestador | |
. | | | Mamero da NFS-e
Informe CPF/CNPJ do Prestador de COHSULTAR VISUALIZAR

Servigos, quando for o caso, o Nimero

e a Série da NFS.

\Revisado em 20/06/2022
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5. Cancelando uma Declaracao de Nota Fiscal de Servi¢cos (Convencional)

Para cancelar uma declaracao de NFS (Convencional) Emitida, o contribuinte devera consultar a NFS declarada e
cligue no link "CANCELAR”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <= VOLTAR PARA A CONSULTA

Prestador de Servicos . 5
————— Cligue no link CANCELAR. I Compactar g-zip

Resumo

155 RECOLHIDO: 153 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 8 o 8
Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Creditos: RS 85,34 RS 0,00 R 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo T dor neste Municipi RS 0,00 RS 0,00 R3 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Data Valor da Ded. § Valor

Nota Emissido RPS Tomador de Servigos oo s Status R

Nota Desc. 155 Crédito Retido? Pago?

N styg zﬂ}.ﬂ‘ — RS 100,00 R§ 0,00 RS2,80 RS 0,84 MNio CANCELAR  Ndo

N FS_S;? 2?1".]12;2.3;4 o RS 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 R5 3400 MNEo CANCELAR  Nio
00000 = ——— == S . 5

(NFS_S;G 13?.??? = ——— RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,000 N&o |CANCELAR MNéo

Em seguida o sistema apresentara a imagem da NFS em questéo:

Clique no botdo CANCELAR NFS.

! ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fisg/al & IRREVERSIVEL!
1 ~ =
= =3 = 2 ) p 4
Imprimir Gerar PDF | Gerar XML Cancelar Fechar
NFS-e
e —_——— = — — | @
ey, =~ MUNICIPIO DE AMERICANA e e 65343
%, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N° 05463434
. Data de Emiss&o da NFS
DECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS 2 5062022
NFS (CONVENCIONAL) Data & Hora de Deciaraghd

o oesseonoist| 15/06/2022 17:04:54

) . PRESTADOR DE SERVICOS
CRFICNPY — - Inscrigéo Municipat ----

Noma/Razé0 Socialt ——

Enderéqe S oms = W

\Revisado em 20/06/2022
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6. Emitindo a Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e

Para emitir uma Guia de Recolhimento, apés, acessar o sistema, selecione o menu “Guias de Recolhimento”.

Na pagina da Guias de Recolhimento o contribuinte tem a opcdo de selecionar o exercicio desejado, visualizar as

guias pendentes de recolhimento, quitadas ou canceladas.

Para consultar, re-imprimir, emitir ou cancelar uma guia verifique a competéncia desejada e clique no “nimero do

documento” (para consultar, visualizar ou cancela) ou na op¢éo de “EMITIR GUIA” (para emitir).

Documentos de Arrecadacédo de NF5S-e e NFS Convencional

ATENGAO!!

b Para Declarar Notas Fiscas 62 | go06i0ne o Exercicio da Guia o
As informacies de como decla ridica.

recebidas Clique Aquil

de Recolhimento.

Exercicio Status
El 2014 El (@ Pendentes (7 Quitados (7) Cancelados

4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
FEW { 2014 260202014 - 589 96 EMITIR GULA
JAN 2014 261022014 - 321,73 ERITIR GULA

DEZ /12013 261022014 - 4521 EMITIR GULA
MOV 2013 260272014 - 227,03 MITIR GUIA
ouT /2013 26/02/2014 - 173,68 MITIR GUIA

SET/ 2013 261022014 - 1.407 40 MITIR GUILA
AGO 2013 2610212014 - 22 EMITIR GUIA
JuLr20m3 26/021 Clique em Emitir Guia ou no Nimero do Documento EMITIR GUIA
JUNJ 2013 26/024] 25 EMITIR GUIA
KAl 2013 26/024 para visualizar a guia de Recolhimento com as Notas 09 EMITIR GLIA
ABR 2013 0z . 84 EMITIR GUIA
MAR /2013 -z | AEEES GUEE COMEa: 23 EMITIR GUIA

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

Atencdo: ndo ha a necessidade de emitir uma Guia de Recolhimento para cada NFS (Convencional)
Declarada, deve ser emitida uma Guia de Recolhimento com as NFS-e e NFS (Convencional) Declarada de

uma mesma competéncia!

Na pagina seguinte consulte os dados da Guia de Recolhimento, informe a Data de Pagamento desejada e

selecione as NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, cujo imposto sera recolhido.

\Revisado em 20/06/2022
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Guia de Recolhimento de NFS-e Informe a Data para Pagamento da <= VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Guia de Recolhimento.

Inscricdo CHNPJ Razio Socidr

Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento
HOVA GUIA PENDENTE JUN [ 2021 2010772021

Data para Pagamgnto
20/06/2022

Detalhamento da Guia

NFS-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas M . .
{Sem Retencio de 1SS) {Com Retenco de 1SS) {Sem Retenglo dz 155) {Zom|{ Clique Aqui para voltar
Oitd. de Notas 0 0 0 a pagina anterior. 1
Valor Servicos (R3) 0.00 0.00 0,00 273,93 273,93
Valor Dedugdes (R3) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 0.00 0,00 0,00 8.21 8,21

Valores da Guia

5 (RS) 821 +
Clique aqui para o [ 0,90 + Clique aqui para
selecionar as notas ta (RE) 091 *+ imprimir a Guia
bs (RS) 091 +

para pagamento. de Recolhimento

ka (RS) 0,00 +

Valor Tolal (R3) 10,93 =

SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Ao clicar no botdo “SELECIONAR NOTAS”, o sistema disponibilizara uma pagina contendo os dados da Guia e a
relacdo das NFS-e e NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, para o contribuinte confirmar a

selecdo das notas que vao compor a Guia de Recolhimento.

Para visualizar uma NFS-e ou NFS (Convencionais) Declarada clique no Nimero da Nota.

Ao finalizar a selecéo clique no botio “CONFIRMAR SELECOES” para retornar a pagina anterior da emissdo da

Guia de Recolhimento.

\Revisado em 20/06/2022
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Guia de Recolhimento de NFS-e <+ VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricéo CNPJ Razdo Social
p=———_— Eime— = f— 3
Namero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 2010312014 I20!03l2014 I

@ NFS-e Emitidas (Sem Retencéo de ISS)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retencio de ISS)

1

No. Nota Data Emissédo Tomador Valor 1SS Valor Total

| 00000501 | 09/02/2014 11:07:30 NEms=———— ‘ 224 80,00

00000502 11/02/2014 10:05:21 ' = 1,68 60,00

00000503 13/02/2014 18:54:45 Nam=mwmmn 2,80 100,00

b L L A e — 1490 SER 00

- [c S —am =g

00000505 17/02/2014 10:10:14 e - e mo——mo s — 59,64 2.130,00
e = —— 4

oo IR G0 Lo B2 A L[ ———— e =H00.00
= =

00000507 | 26/02/2014 11:19:05 280,00 10.000,00

00000508 | 26/02/2014 14:17-48 Clique aqui para retornar

100,00
para a Emissao da Guia.

Clique Aqui para visualizar a NFS.
CONFIRMAR SELECOES VOLTAR
Clique aqui para selecionar as
notas que vao compor a guia. Clique aqui para
confirmar a Selegéo.

\Revisado em 20/06/2022
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Ap6s, informar a Data para Pagamento e confirmar a selecdo das NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas

Emitidas e/ou Recebidas que vao compor a Guia de Recolhimento, cligue em IMPRIMIR GUIA.

Guia de Recolhimento de NFS-e < VOLTAR PARA A CONSULTA
Inscricio CNPJ Razdo Social
= =4 i — L =— = 3
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUILA PENDENTE FEV | 2014 2000372014 | 2000372014 |
Valor do IS5 (RS) 589,96 +
Walor da Multa (RS) 0,00 +
Valor dos Juros (RS} 0,00 +
Valor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS} 0,00 +
Valor Total (RS) 589,96 =
Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL

{B=m Retengio de 155) {Com Retengéo de 155) {Sem Retengio de 155) {Com Retengso de 155)

Qtd. de Notas 8 0 0 (] 3
Valor Servicos (RS) 21.070,00 0,00 0,00 0,00 21.070,00
Valor Deduciies (R5) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
‘alor 155 (RS) 589,96 0,00 0,00 0,00 559,96
SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para gerar a Guia

de Recolhimento.

\Revisado em 20/06/2022
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Clique aqui para imprimir a

Guia de Recolhimento.

Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR".
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